Informacja dla oséb rejestrujgcych sie
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Pile w okresie zagrozenia koronowirusem.

W celu usprawnienia obstugi klientéw, ktérzy chcg zarejestrowaé sie jako osoby
bezrobotne w PUP w Pile i nie korzystaja z rejestracji w formie elektronicznej, wprowadza
sie nastepujacy tryb postepowania:

Osoby bezrobotne po odebraniu drukéw w Punkcie Informacyjnym tut. Urzedu lub
pobraniu ich ze strony internetowej PUP w Pile www: pila.praca.gov.pl wypetniaja (poza
Urzedem) czytelnie drukowanymi literami:

1. Karte Rejestracyjng Bezrobotnego;

2. Klauzule informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych w PUP w Pile;

3. Oswiadczenie o miejscu zameldowania;

4. Oswiadczenie o korzystaniu lub nie korzystaniu ze swiadczen pomocy spotecznej
oraz o mozliwych formach kontaktu z PUP w Pile, tj.: pocztg tradycyjng , e-mailem,
telefonicznie;

Oswiadczenie o przebywaniu/nieprzebywaniu za granicg, przed rejestracjg;
Oswiadczenie o pracy za granicg;

Oswiadczenie -zgtoszeniem do ubezpieczenia zdrowotnego cztonkéw rodziny;
Oswiadczenie o stanie cywilnym i rodzinnym;

Zestawienie oryginatow skfadanych dokumentéw- jezeli oryginaty dokumentéw
zamierzajg zataczyc.

oo NoW

Wypetniajac Karte rejestracyjng bezrobotnego nalezy uzupetnic¢ biate pola od numeru 1 do
numeru 24 (ciemne pola wypetnia pracownik Urzedu Pracy).

Po wypetnieniu Karty Rejestracyjnej Bezrobotnego i zatgczonych drukow nalezy sprawdzié,
czy wszystkie dokumenty sg podpisane, jesli nie - to nalezy podpisac.

Osoba, ktéra chce sie zarejestrowaé przedktada kserokopie:

e Swiadectwa ukonczenia szkoty, dyplomy lub inne dokumenty potwierdzajgce
kwalifikacje lub zaswiadczenia o ukoriczeniu szkolenia,

e Swiadectwa pracy

e dokumenty stwierdzajgce przeciwwskazania do wykonywania okreslonych
prac, jezeli takie posiada,

e dokumenty potwierdzajgce stopien niepetnosprawnosci w przypadku
posiadania stopnia niepetnosprawnosci,

e kserokopie dowodu osobistego lub innego dokumentu tozsamosci.

W przypadku przekazania oryginatéw dokumentéw — Swiadectw pracy, Swiadectw szkolnych,
dyploméw, orzeczen — nalezy je spisa¢ na druku nr 9. Zostang one odestane po dokonaniu
rejestracji.

Ponadto:

e Osoby, u ktorych ustato prawo do renty z tytutu niezdolnosci do pracy, renty
szkoleniowej winny zatgczyé zaswiadczenie z ZUS-u potwierdzajgce okres pobierania
tego $wiadczenia.

e Osoby, ktére utracity prawo do swiadczenia rehabilitacyjnego winny zatgczy¢
zaswiadczenie z ZUS-u potwierdzajgce okres pobierania tego swiadczenia
z podaniem podstawy wymiaru tego swiadczenia.



e Osoby, ktére po ustaniu zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, zaprzestaniu
prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci pobieraty zasitek chorobowy, macierzynski
lub opiekunczy winny zataczy¢ zaswiadczenie z ZUS-u o okresie pobierania zasitku
z podaniem podstawy wymiaru tego $wiadczenia.

e Osoby zwolnione z zasadniczej stuiby wojskowej, nadterminowej zasadniczej
stuzby wojskowej winny zatgczy¢é dokument potwierdzajacy okres odbywania stuzby,
¢wiczen.

e Osoby, ktére pracowaty na podstawie umowy-zlecenia, umowy agencyjnej winny
zataczyc¢ zaswiadczenie od pracodawcy o okresie trwania umowy ze wskazaniem
podstawy wymiaru sktadki na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy za
poszczegdlne miesigce.

e Osoby po zaprzestaniu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej — w celu
udokumentowania uprawnien zasitkowych — zaswiadczenie z ZUS o optaceniu sktadek
na ubezpieczenia spoteczne i FP z podaniem podstawy ich wymiaru.

e Osoby, ktore wykonywaty prace w rolniczych spoétdzielniach produkcyjnych lub
spotdzielniach kotek rolniczych bedac cztonkami tych spétdzielni przedktadaja:
zaswiadczenie o okresie trwania umowy cztonkowskiej oraz zaswiadczenie
okreslajagce podstawe wymiaru skfadki na ubezpieczenia spoteczne i FP za
poszczegdlne miesigce.

e Osoby zwolnione z zaktadu karnego przedkfadajg: dokument potwierdzajgcy okres
odbywania kary, zaswiadczenie o wykonywaniu pracy w zaktadzie karnym (jezeli
prace wykonywat) z podaniem podstawy wymiaru sktadki na ubezpieczenie spoteczne
i FP oraz $wiadectwo potwierdzajgce okresy zatrudnienia przed aresztowaniem.

W przypadku nie dysponowania ww. zaswiadczeniami istnieje mozliwosci ich pdzniejszego
przestania, przy czym przestanie ich do 7 dni od daty ztozenia dokumentéw powoduje, ze
ewentualne swiadczenia przyznawane sg od dnia rejestracji (ztozenia dokumentéw).

Przygotowane zgodnie z powyiszymi wskazowkami dokumenty nalezy ztozy¢ w zaklejonej
kopercie opisanej imieniem i nazwiskiem w Punkcie Informacyjnym Powiatowego Urzedu
Pracy w Pile lub Filii w Wyrzysku, albo przesta¢ za posrednictwem Poczty Polskiej.

W przypadku btednego wypetnienia karty rejestracyjnej lub koniecznosci uzupetnienia
dokumentéw, pracownicy Urzedu skontaktujg sie z klientami telefonicznie. Prosimy zatem
o podawanie telefonéw kontaktowych lub mozliwej innej formy kontaktu nie wymagajace;j
osobistej wizyty w tut. Urzedzie.

Zwracamy uwage, ze w obecnej sytuacji zagrozenia epidemicznego, bardzo istotne jest
podanie na karcie rejestracyjnej numeru rachunku bankowego, co umozliwi przekazywanie
ewentualnych srodkéw finansowych na konto.

Przekazana wraz z kompletem dokumentéw ,Informacja dla oséb bezrobotnych o prawach
i obowigzkach zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Pile” nie podlega
zwrotowi do Urzedu. Jest informacja dla oséb rejestrujacych sie.

Informacje w sprawie rejestracji mozna uzyska¢ pod numerem telefonéw:
e w Pile 67 215-11-31 i 67 215-11-39;
e w Wyrzysku 67 286-71-10 i 67 286-29-59.



