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Załącznik 

do Zarządzenia nr 16.2021 

Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Pile 

z dnia 27.01.2021 r.  

 

Kryteria finansowania kosztów studiów podyplomowych 

 

I. Postanowienia ogólne 

1. Warunki i tryb finansowania kosztów studiów podyplomowych  określa art. 42a ustawy  

z 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach ryku pracy. 

2. Maksymalna kwota finansowania kosztów studiów podyplomowych wynosi trzykrotność 

przeciętnego wynagrodzenia. 

3. Ustala się maksymalną kwotę finansowania studiów podyplomowych (czesnego) 

 w wysokości 12.000,00 zł.  

 

 

II. Osoby uprawnione do ubiegania się o finansowanie kosztów studiów podyplomowych  
1. Osoby bezrobotne zarejestrowane w Powiatowym Urzędzie Pracy w Pile.  

2. Osoby zarejestrowane w PUP w Pile jako poszukujące pracy:  

a) będące w okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku służbowego  

z przyczyn dotyczących zakładu pracy,  

b) zatrudnione u pracodawcy, wobec którego ogłoszono upadłość lub który jest  

w stanie likwidacji z wyłączeniem likwidacji w celu prywatyzacji,  

c) otrzymujące świadczenie socjalne przysługujące na urlopie górniczym lub górniczy 

zasiłek socjalny, określone w odrębnych przepisach, 

d) uczestniczące w zajęciach centrum integracji społecznej lub indywidualnym 

programie integracji, o którym mowa w przepisach o pomocy społecznej, 

e) będące żołnierzami rezerwy,  

f) pobierające rentę szkoleniową,  

g) pobierające świadczenie szkoleniowe, o którym mowa w art. 70 ust. 6 ustawy  

o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, 

h) podlegające ubezpieczeniu społecznemu rolników w pełnym zakresie na podstawie 

przepisów o ubezpieczeniu społecznym rolników jako domownik lub małżonek 

rolnika, jeżeli zamierzają podjąć zatrudnienia, inną pracę zarobkową lub działalność 

gospodarczą poza rolnictwem, 

i) będące cudzoziemcami, o których mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. h, ha lub hb  

z zastrzeżeniem art. 1 ust. 6 i 7 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku 

pracy. 

3. Pracownicy oraz osoby wykonujące inną pracę zarobkową lub działalność gospodarczą  

w wieku 45 lat i powyżej, zainteresowani pomocą w rozwoju zawodowym, po 

zarejestrowaniu się w Powiatowym Urzędzie Pracy w Pile jako osoby poszukujące pracy. 

 

III. Kryteria finansowania studiów podyplomowych 
1. Na wniosek osoby uprawnionej - posiadającej wyższe wykształcenie pozwalające na 

podjęcie studiów podyplomowych – możliwe jest sfinansowanie z Funduszu Pracy 

kosztów studiów podyplomowych należnych organizatorowi studiów. Kosztem studiów 

podyplomowych są wyłącznie opłaty z tytułu uczestnictwa w procesie studiów 

(czesne), a nie np. koszt rekrutacji, koszt dojazdu/zakwaterowania/wyżywienia itp. 

2. Poprzez „studia podyplomowe” rozumie się formę kształcenia, na którą przyjmowane są 

osoby posiadające co najmniej kwalifikacje uzyskane na studiach pierwszego stopnia, 

zakończone uzyskaniem tytułu zawodowego licencjata lub inżyniera potwierdzone 

odpowiednim dyplomem. Organizator studiów podyplomowych musi być uprawnioną do 
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tego jednostką. Studia podyplomowe trwają nie krócej niż dwa semestry i kończą się 

uzyskaniem kwalifikacji podyplomowych. 

3. Finansowanie kosztów studiów podyplomowych może zostać przyznane na jeden 

kierunek studiów podyplomowych (w tym samym czasie osoba może realizować naukę 

wyłącznie na jednym kierunku studiów podyplomowych). 

4. Podstawą do sfinansowania kosztów studiów podyplomowych jest złożenie wniosku wraz 

z zaświadczeniem z uczelni zawierającym informacje w zakresie:  

 planowanego terminu rozpoczęcia i zakończenia studiów oraz terminów rozpoczęcia  

i zakończenia poszczególnych semestrów,  

 wysokości czesnego za każdy semestr,  

 numeru rachunku bankowego uczelni, na które należy wnieść opłatę za studia 

podyplomowe.  

5. Do wniosku wnioskodawca załącza kserokopię dyplomu ukończonych studiów 

wyższych. 

6. Wniosek o sfinansowanie kosztów studiów podyplomowych należy złożyć min. 14 

dni przed terminem rozpoczęcia pierwszego semestru studiów podyplomowych.  

7. We wniosku należy wskazać uzasadnienie celowości podejmowanych studiów 

podyplomowych poprzez przedłożenie oświadczenia od przyszłego pracodawcy  

o zamiarze zatrudnienia, powierzenia wykonywania innej pracy zarobkowej po 

ukończeniu studiów podyplomowych, przedłożenia deklaracji z zakładu pracy  

i celowości studiów podyplomowych pracownika (dotyczy osoby poszukującej 

pracy/pracownika powyżej 45. roku życia). 
8. Urząd rozpatrując wniosek zastrzega sobie prawo żądania dodatkowych informacji, 

wyjaśnień lub dokumentów niezbędnych do rozpatrzenia wniosku. 

9. Złożenie wniosku nie gwarantuje otrzymania dofinansowania, ponieważ nie jest ono 

świadczeniem obligatoryjnym i nie podlega procedurom odwoławczym.  

10. Rozpatrzeniu podlegają kompletne i prawidłowo sporządzone wnioski.  

W przypadku konieczności uzupełnienia wniosku – Powiatowy Urząd Pracy w Pile 

wzywa pisemnie wnioskodawcę do jego uzupełnienia w wyznaczonym terminie.  

W przypadku nieuzupełnienia wniosku w wyznaczonym terminie – wniosek nie 

podlega rozpatrzeniu. 

11. Po dokonaniu oceny formalnej i merytorycznej złożonego wniosku - pisemnie 

informuje się wnioskodawcę o sposobie rozpatrzenia złożonego wniosku - 

w terminie do 30 dni od daty złożenie kompletnego i prawidłowo sporządzonego 

wniosku. 

12. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku z osobą ubiegającą się  

o finansowanie kosztów studiów podyplomowych zawierana jest umowa, która 

określa w szczególności prawa i obowiązki stron oraz wysokość i tryb przekazywania 

środków na pokrycie kosztów studiów w formie bezpośrednich wpłat na rachunek 

bankowy organizatora studiów podyplomowych.  
13. Powiatowy Urząd Pracy w Pile nie finansuje kosztów studiów podyplomowych, 

rozpoczętych bez wcześniejszego złożenia wniosku i podpisania umowy  

z Urzędem. 

14. Ustala się maksymalną kwotę finansowania studiów podyplomowych (czesnego)  

w wysokości 12.000,00 zł (kwota całkowita za wszystkie semestry).  

15. W przypadku, gdy osoba bezrobotna w trakcie odbywania studiów podyplomowych 

podejmie zatrudnienie, inną pracę zarobkowa lub działalność gospodarczą, nie 

zawiesza się finansowania tych studiów do planowanego terminu ich ukończenia.  

16. W przypadku przerwania studiów podyplomowych z winy uczestnika, kwota 

wydatkowana na ich sfinansowanie podlega zwrotowi.  
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17. Kryteria oraz wniosek dostępne są na stronie internetowej tut. Urzędu,  

tj.: pila.praca.gov.pl w zakładce „Dokumenty do pobrania”. 

18. Złożenie wniosku o finansowanie kosztów studiów podyplomowych nie zwalnia  

z obowiązku stawienia się na wizyty w Powiatowym Urzędzie Pracy w Pile  

w wyznaczonych terminach. 
 

IV. Stypendium w okresie dofinansowania kosztów studiów podyplomowych  
1. Stypendium w wysokości 20% zasiłku dla bezrobotnych – za okres uczestnictwa  

w studiach podyplomowych zgodnie z ich programem -  przysługuje tylko osobom 

bezrobotnym, którym przyznano dofinansowanie kosztów studiów podyplomowych.  

2. Osobie, która w trakcie odbywania studiów podyplomowych podjęła zatrudnienie, inną 

pracę zarobkową lub działalność gospodarczą, nie zawiesza się wypłaty stypendium do 

planowanego terminu ukończenia tych studiów.  

3. Uczestnik studiów podyplomowych, któremu nie zawieszono wypłaty stypendium  

z uwagi na podjęcie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, podjęcia działalności 

gospodarczej, przysługuje odszkodowanie z tytułu ubezpieczenia od następstw 

nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku ze studiami podyplomowymi oraz  

w drodze do miejsca studiów podyplomowych i z powrotem, wypłacane przez instytucję 

ubezpieczeniową, w której uczestnik ten został ubezpieczony. Ze środków Funduszu 

Pracy ubezpiecza się ww. uczestnika studiów podyplomowych od następstw 

nieszczęśliwych wypadków, z wyłączeniem przypadku, gdy uczestnik ten posiada już 

takie ubezpieczenie.  

 

V. Wyłączenia podmiotowe  
1. Wyklucza się możliwość jednoczesnego finansowania studiów podyplomowych  

i innej formy aktywizacji zawodowej przewidzianej ustawą o promocji zatrudnienia  

i instytucjach rynku pracy, finansowania zaległych opłat za odbyte semestry studiów 

podyplomowych, refundację poniesionych przez wnioskodawcę kosztów odbytych 

semestrów studiów podyplomowych. 

2. Wyklucza się możliwość finansowania studiów podyplomowych dla osób, które 

podejmują studia podyplomowe finansowane ze środków Funduszu Pracy po raz drugi  

i kolejny.  


