Zaproszenie do zlozenia oferty szkoleniowej

Na podstawie ,,Regulaminu wyboru instytucji szkoleniowych do przeprowadzania szkolen
organizowanych przez Powiatowy Urzad Pracy w Pile” zapraszamy instytucje szkoleniowe,
posiadajace aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonego przez wlasciwy
ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej wojewodzki urzad pracy, do sktadania we wskazanym
terminie ofert szkoleniowych:

Nazwa szkolenia:

~Kompetencje cyfrowe” - poziom sredniozaawansowany
lub zaawansowany (w zalezno$ci od poziomu wiedzy grupy)

Liczba os6b majacych odby¢ szkolenie: 80 osob, kierowanych na szkolenie w grupach ok. 10-cio
osobowych.

Liczba godzin szkolenia: 12 godzin zegarowych zaje¢ (dla kazdej grupy szkoleniowej) w ciggu
2 nast¢pujacych po sobie dni roboczych.

Terminy realizacji szkolenia:
14.04.2025 r. — 15.04.2025 r.
28.04.2025 r. — 29.04.2025 .
22.05.2025 r. — 23.05.2025 r.
12.06.2025 r. — 13.06.2025 r.
25.08.2025 r. — 26.08.2025 .
15.09.2025 r. — 16.09.2025 r.
14.10.2025 r. — 15.10.2025 r.
17.11.2025r. - 18.11.2025 r.

W sytuacji niezaleznej od Zamawiajgcego zastrzega on sobie prawo do:
— zmiany liczby 0s6éb w zaleznosci od liczby o0sob chetnych do udziatu w szkoleniu, w tym
zmiany liczby os6b w danej grupie szkoleniowej,
— zmiany terminéw realizacji szkolenia,
— calkowitego odwotania szkolenia.

Miejsce realizacji szkolenia: Pita.

Sposdb organizacji szkolenia: w zaleznosci od poziomu wiedzy grupy szkolenie odbywac si¢ bedzie
na poziomie $redniozaawansowanym lub zaawansowanym, Szkolenie musi odbywaé sie w ciggu
2 nastgpujacych po sobie dni roboczych (poniedziatek, wtorek, $roda, czwartek, pigtek) —
z zachowaniem bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy i nauki - w przedziale czasowym:
8.00 - 16.00. Czas trwania szkolenia wynosi 6 godzin zegarowych zaje¢ dziennie.

Wykonawca musi zapewni¢ kazdemu uczestnikowi samodzielny dostep do stanowiska wyposazonego
w komputer.

Zajecia musza by¢ prowadzone przez wykladowcoéw wylacznie w formie stacjonarnej. Nie ma
mozliwosci realizacji szkolen metodg e-learningows.

Cel i zakres tematyczny szkolenia: podwyzszenie kompetencji cyfrowych przez uczestnikow
szkolenia.



Program szkolenia musi obejmowa¢ nastepujace tematy zaje¢ edukacyjnych:

Czes¢ 1. Obstuga komputera — poziom Sredniozaawansowany lub zaawansowany

1.
2.

3.

4.

Windows: poruszanie si¢, aktualizacje i bezpieczenstwo w srodowisku Windows;
Bezpieczenstwo korzystania z sieci, tozsamo$¢ cyfrowa, ksztalttowanie wiasnej tozsamosci
wirtualnej, ochrona danych, prawa autorskie i licencje;

Microsoft Office: Word (tworzenie dokumentow tekstowych), Excel (arkusze kalkulacyjne,
formuly), Power Point (prezentacje multimedialne);

Programowanie — krotkie omdwienie;

Czes¢ I1. Obsluga Internetu - poziom §redniozaawansowany lub zaawansowany

1.

2.

Etykieta i1 zasady bezpiecznego korzystania z Internetu, bezpieczefstwo uzytkowe
w cyberprzestrzeni;

Przegladarki internetowe, Wyszukiwarki:

Omowienie przegladarek Internetowych oraz wyszukiwarek tresci;

Obstuga przegladarek internetowych i zasad wyszukiwania tresci;

Pobieranie tresci z Internetu, r6znice pomiedzy plikami;

Wykorzystanie zasoboéw informacyjnych Internetu, oceny jakos$ci i wiarygodnos$ci zrodet
danych, informacji i tresci cyfrowych;

Ustugi chmurowe (np. DropBox, Google Drive);

Narzedzia komunikacji elektronicznej (telefony komorkowe, VoIP, czat, poczta
elektroniczna):

Poczta internetowa, logowanie, wysytanie i odbieranie wiadomosci, wysytanie wiadomosci
z zatgcznikami;

Komunikatory internetowe (np. Messanger);

Komunikacja z obrazem;

Ustugi publiczne on-line (urzad, szpital, bankowos¢, e-governance);

Portale z ofertami pracy;

Poszukiwanie pracy w Internecie (wyszukiwanie informacji o zawodach, ofertach);

Uzywanie komunikatorow video do rozmoéw z pracodawcami, korzystanie z aplikacji
mobilnych (w tym ePraca);

Portale z kreatorami dokumentoéw aplikacyjnych;

Tworzenie i modyfikowanie CV i Listu Motywacyjnego pod dang oferte pracy;

Rodzaj dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji:

—  zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia wydane przez instytucje szkoleniowa.

Przewidywane egzaminy wewnetrzne/zewnetrzne: egzamin wewngtrzny.

Termin skladania ofert: do dnia 05.03.2025 r.

Forma skladania ofert: oferty nalezy sklada¢ w zamknietej kopercie (z dopiskiem OFERTA
SZKOLENIOWA — KOMPETENCJE CYFROWE) w wersji:

a) papierowej:
— listownie na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Pile, aleja Niepodleglosci 24,
64-920 Pita,
— W Sekretariacie Powiatowego Urzedu Pracy w Pile, aleja Niepodlegtosci 24,
64-920 Pita lub w Sekretariacie Filii Powiatowego Urzedu Pracy w Pile,
tj. w Wyrzysku, ul. Bydgoska 11, 89-300 Wyrzysk,



b) elektronicznej poprzez:

— elektroniczng skrzynke podawcza na portalu ePUAP.gov.pl - skrzynka
/PUPPILA/SkrytkaESP,
— platform¢ pila.praca.gov.pl — ustugi elektroniczne / wnioski o ustugi

i $wiadczenia z urzedu / pismo do urzedu / - zalgczajac zeskanowang oferte.

Uwaga:
Pod uwagg bierze si¢ date wptywu oferty do tut. Urzedu.
Oferty szkoleniowe nalezy sktada¢ wylacznie na zalaczonym druku oferty szkoleniowej.

Pozostale informacje:

1. W cenie nie nalezy uwzglednia¢ kosztow ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow
oraz badan lekarskich i/lub psychologicznych niezbednych do podjecia udziatu w szkoleniu.

2. W cenie nalezy uwzgledni¢ koszt egzaminu wewngtrznego.

4. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia uczestnikom szkolenia w kazdym dniu zajeé

catering w postaci cieptych i zimnych napojéw (w szczegolnosci kawa, herbata, woda mineralna)

i poczestunku (np. kanapki) oraz wydzieli¢ miejsce zapewniajace swobodne spozycie positku.

Ztozenie oferty szkoleniowej nie bedzie wigzalo stron.

6. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia uczestnikom szkolenia materiatow dydaktycznych
oraz przekazania uczestnikom szkolenia, w pierwszym dniu szkolenia, kompletu materiatéw
szkoleniowych bedacych przedmiotem programu szkolenia.

o



