Ogloszenie z dnia 13 marca 2025 r.

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE:
podinspektor w dziale Swiadczen rodzinnych i alimentacyjnych

Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Pile, ul. Kwiatowa 5

1. Wymagania niezbe¢dne:

obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie wyzsze lub $rednie umozliwiajagce wykonywanie zadan na
przedmiotowym stanowisku,

3 lata udokumentowanego stazu pracy w przypadku posiadania wyksztatcenia
sredniego,

petna zdolno$§¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

brak skazania za przestgpstwo umys$lne lub przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

a.

mile widziane dos$wiadczenie zawodowe na stanowisku administracyjno-
biurowym,

mile widziana znajomo$¢ przepisOw o pomocy osobom uprawnionym do
alimentow oraz o $wiadczeniach rodzinnych, Kodeks postgpowania
administracyjnego, ,

mile widziana znajomos$¢ systemu elektronicznego obiegu dokumentow,
umiejetnos¢ obstugi informatycznych programéw edytorskich,

predyspozycje = osobowo$ciowe:  umiejetno§¢  pracy w  zespole,

komunikatywno$¢, sumienno$¢, obowigzkowos¢, odporno$¢ na stres.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a. prowadzenie postepowan administracyjnych z zakresu $wiadczen z funduszu
alimentacyjnego oraz $wiadczen rodzinnych,

b. prowadzenie postepowan wobec dtuznikow alimentacyjnych,



c. sporzadzanie decyzji administracyjnych w zakresie prowadzonych spraw, w tym:
- ustalajacych badz uchylajacych prawo do §wiadczen,
- dotyczacych uznania dluznika alimentacyjnego za uchylajacego si¢ od
zobowigzan alimentacyjnych,
- umarzajacych lub rozkladajacych na raty nalezno$ci dluznikéw
alimentacyjnych,

d. sporzadzanie pism urzedowych,

e. obshluga klienta, w tym:

- przeprowadzanie wywiadow alimentacyjnych,

- przyjmowanie wnioskéw o ustalenie prawa do §wiadczen.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
a. miejsce pracy: pomieszczenie biurowe w budynku przy ul. Spacerowej 23 w
Pile, II pigtro, budynek z winda,
b. liczba i wymiar etatu: 1 etat, w pelnym wymiarze czasu pracy,
c. charakter pracy: praca biurowa zwigzana z obsluga komputera oraz obshuga
klientow Osrodka,
d. wynagrodzenie: 4.700 zi + dodatek za wieloletnia pracg¢ (w przypadku
posiadania minimum 5 lat stazu pracy) + uznaniowy dodatek motywacyjny w

kwocie nie wyzszej niz 900 zi.

5. Wymagane dokumenty:

a. list motywacyjny,

b. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

c. klauzula informacyjna wobec kandydata ubiegajacego si¢ o prace, o tresci
zgodnej z zatgcznikiem do ogloszenia,

d. o$wiadczenia kandydata o:
- posiadanym obywatelstwie,
- posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych,
- korzystaniu z petni praw publicznych,
- posiadaniu nieposzlakowanej opinii,
- niekaralnos$ci za umyslne przestgpstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub

umyslne przestepstwo skarbowe (wybrany kandydat zobowigzany bedzie do



przedtozenia zaswiadczenia o niekaralno$ci wydanego przez Krajowy Rejestr
Karny).
6. Informacja o wskazniku zatrudnienia oso6b niepelnosprawnych:

wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Miejskim Osrodku Pomocy
Spotecznej w Pile w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych w lutym 2025 r. wynosil powyzej 6%.

Dodatkowe informacje dotyczace naboru:
- kandydaci proszeni sg o podanie numeru telefonu 1 adresu poczty elektronicznej,
- informacje w sprawach zwigzanych z ogtoszeniem o naborze mozna uzyska¢ pod nr
tel. 67 352-84-46 lub 67 352-84-48.

Wybrani kandydaci na rozmowe¢ kwalifikacyjng beda zobowigzani dostarczy¢
swiadectwa pracy, kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,
doswiadczenie, kwalifikacje.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Osrodka (w
pokoju 210) w zamknietych kopertach lub poczta/kurierem na adres Osrodka z
dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko podinspektora w dziale $wiadczen
rodzinnych i alimentacyjnych w terminie do 24 marca 2025 r.

Dokumenty mozna sktada¢ rowniez za posrednictwem elektronicznej skrzynki ePUAP
Osrodka na adres: /mopspila/SkrytkaESP.

Oferty, ktore wptyna do Osrodka po wyzej okreslonym terminie lub niewtasciwym
kanalem komunikacji, nie b¢da rozpatrywane.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszych termindw ma data wplywu
oferty do siedziby Osrodka, a nie data jej wystania przesytka pocztowg czy kurierska.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.biuletyn.abip.pl/mopspila) oraz na tablicy informacyjnej w

siedzibie Osrodka.

Dyrektor MOPS w Pile
/-/ Marzena Amza
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