Zasady przyznawania refundacji kosztow przejazdu
przez Powiatowy Urzad Pracy w Koszalinie
oraz procedury obowigzujace w tym zakresie.

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 20 marca 2025 v o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
(Dz. U. z 2025 r. poz. 620 z pozn. zm. ).

2. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r. poz. 1061,
z pozn. zm.).

3. Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz.U. z 2024r.
poz. 1568 z pozn. zm.).

4. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 v. Kodeks pracy (Dz. U. z 2025 r, poz. 277 z pozn. zm.).

I. Uzyte w niniejszych zasadach pojecia oznaczajg:

1. Wnioskodawca - osoba bezrobotna/poszukujaca pracy ubiegajaca si¢ o refundacje
kosztow przejazdu.

2. Miejsce zamieszkania - miejscowos$¢, w ktorej wnioskodawca przebywa z zamiarem staltego
pobytu.W przypadku, gdy miejsce zamieszkania roézni si¢ od miejsca wskazanego
w karcie rejestracyjnej, wnioskodawca powinien przedstawi¢ dokument potwierdzajacy
tymczasowe zameldowanie pod wskazanym adresem.

3. Siedziba pracodawcy - adres zaktadu pracy (np. zaktadu glownego, badz oddziatu).

4. Minimalne wynagrodzenie za prac¢ — kwota minimalnego wynagrodzenia pracownikow
przyshugujaca za prace w pelnym wymiarze czasu pracy oglaszana na podstawie ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 v. o0 minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U. z 2024 r. poz. 1773 t.j.).

5. Koszty przejazdu - koszty zwigzane z przejazdami do miejsca zatrudnienia lub innej pracy
zarobkowej, odbywania stazu, prac spolecznie uzytecznych, do miejsca przeprowadzenia
badan lekarskich lub psychologicznych, odbywania zaj¢¢ z zakresu poradnictwa zawodowego
lub do siedziby pracodawcy zglaszajacego oferte pracy, do ktérego osoba bezrobotna zostata
skierowana przez Urzad poza miejsce zamieszkania.

6. Zatrudnienie — wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy, stosunku shuzbowego oraz
umowy o prace naktadcza.

7. Inna praca zarobkowa — wykonywanie pracy lub $wiadczenie ustug na podstawie umoéw
cywilnoprawnych, w tym umowy agencyjnej, umowy zlecenia lub umowy o §wiadczenie ustug
do ktorej stosuje sie odpowiednio przepisy o zleceniu, umowy o dzieto albo w okresie
cztonkostwa w rolniczej spotdzielni produkcyjnej, spotdzielni kotek rolniczych lub spdtdzielni
ushug rolniczych oraz umowg o pomocy przy zbiorach.

8. Inna forma pomocy — formy pomocy okre§lone w ustawie o rynku pracy 1 shuzbach
zatrudnienia.

9. Urzad - Powiatowy Urzad Pracy w Koszalinie.

10. Ustawa - Ustawa z dnia 20 marca 2025 v. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
(Dz. U. z 2025 r. poz. 620 z pozn. zm. )



II. Warunki przyznawania refundacji.:

1. Powiatowy Urzad Pracy w Koszalinie moze na podstawie umowy po udokumentowaniu
poniesionych kosztow refundowa¢ wnioskodawcy przez okres do 12 miesigcy koszty przejazdu
jezeli podejmie zatrudnienie, inng prac¢ zarobkowg, zostanie skierowany do innej formy
pomocy lub na zajgcia z zakresu poradnictwa zawodowego oraz pod warunkiem uzyskiwania
miesi¢cznie przychodow nieprzekraczajacych 200% minimalnego wynagrodzenia za prace.

3. Refundacja kosztow przejazdu moze by¢ przyznana w sytuacji gdy siedziba pracodawcy,
ktory zglosit oferte pracy znajduje si¢ poza miejscem zamieszkania wnioskodawcy.

4. Refundacja kosztow przejazdu moze by¢ przyznana w sytuacji gdy wnioskodawca zostat
skierowany na badania lekarskie lub psychologiczne poza miejsce zamieszkania
1 dojezdzat do tych miejsc.

III.  Procedura udzielania refundacji.

A. Koszty przejazdu do miejsca pracy, stazu, prac spolecznie uzytecznych.

1. Osoba ubiegajaca si¢ o refundacje kosztow przejazdu sklada w urzedzie wniosek wraz
z kompletem dokumentéw. Wzoér wniosku stanowi Zafacznik nr 1 do niniejszych Zasad.

Whiosek nalezy ztozy¢ w Urzedzie w terminie do 30 dni od dnia podjecia zatrudnienia lub innej
formy pomocy okreslonej w ustawie.

2. Do wniosku nalezy dofaczy¢ nastepujace zatgczniki:
a) w przypadku podjecia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowe;j
- kserokopi¢ umowy o prace lub innej umowy potwierdzajacej podjecie innej pracy
zarobkowej potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem przez pracodawce lub
zleceniodawce,
b) w przypadku przejazdu wlasnym lub uzyczonym srodkiem transportu:
- kserokopi¢ prawa jazdy oraz dowodu rejestracyjnego pojazdu =z adnotacjg
o waznosci przegladu technicznego lub inny dokument potwierdzajagcy wazno$¢ badan
technicznych.
c) w przypadku gdy Wnioskodawca nie jest wilascicielem samochodu, o$wiadczenie dot.
uzyczenia samochodu stanowigce Zatacznik nr 2 do niniejszych Zasad.

3. Refundacja moze by¢ przyznana od miesigca, w ktorym wniosek zostat zlozony, ale nie
wczesniej niz od dnia rozpoczecia zatrudnienia lub udziatu w danej formie pomocy.

4. Refundacja moze by¢ przyznana na okres odbywania stazu, prac spofecznie uzytecznych,
uczestnictwa w zajeciach z zakresu poradnictwa zawodowego lub pomocy w aktywnym
poszukiwaniu pracy, a w przypadku osob zatrudnionych lub wykonujacych inng prace
zarobkowg, maksymalnie do 12 miesiecy.

5. Przy rozpatrywaniu wnioskéw o refundacje kosztow przejazdu Urzad bedzie brat pod uwage
stan srodkow Funduszu Pracy, ktore mogg zosta¢ przeznaczone na realizacje tej formy pomocy
W momencie rozpatrywania wniosku.

7.Wnioski o przyznanie refundacji kosztoéw przejazdu nie zawierajace kompletu dokumentow
lub nieprawidlowo wypetnione, beda rozpatrzone negatywnie.

8. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku dane w nim zawarte beda stanowily
podstawe zawarcia i realizacji umowy, a niniejszy wniosek bedzie stanowil integralng
cze$¢ umowy.



9. Podstawg przyznania refundacji kosztow przejazdu jest umowa zawarta pomiedzy Starosta
Koszalinskim reprezentowanym przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie
a Wnioskodawca, ktora reguluje szczegotowe prawa i obowigzki stron, w tym utrate prawa
do refundacji i obowigzek zwrotu nienaleznie pobranej refundacji.

B. Koszty przejazdu do pracodawcy zglaszajacego oferte pracy w przypadku wydania
skierowania przez PUP

Ubiegajac si¢ o zwrot kosztow przejazdu do siedziby pracodawcy, ktory zglosit oferte pracy,
bezrobotny sktada w Urzedzie wniosek wraz z biletami za przejazd potwierdzajacymi
poniesione koszty. Refundacja jest mozliwa tylko w sytuacji, gdy zgloszenie si¢ bezrobotnego
do pracodawcy nastagpi w wyniku wydanego przez Urzad skierowania, a pracodawca dokona
na nim stosownych wpisow potwierdzajacych zgloszenie si¢ bezrobotnego do siedziby firmy.
Wz6br wniosku stanowi Zalgeznik nr 3 do niniejszych zasad.

C. Koszty przejazdu na badania lekarskie lub psychologiczne.

Ubiegajac si¢ o zwrot kosztow przejazdow na badania lekarskie lub psychologiczne bezrobotny
sktada w Urzedzie wniosek wraz z biletami za przejazd, potwierdzajacymi poniesione koszty.
Wzbr wniosku stanowi Zalacznik nr 4 do niniejszych zasad.

D. Koszty przejazdu na zajecia z zakresu poradnictwa zawodowego

1.Ubiegajac si¢ o zwrot kosztow przejazdu na zajecia z zakresu poradnictwa zawodowego,
bezrobotny sktada w Urzedzie wniosek wraz biletami za przejazd, potwierdzajagcymi
poniesione koszty. Wzor wniosku stanowi Zalacznik nr 5 do niniejszych zasad.

IV. Zasady wyplaty refundacji.

A. Refundacja kosztow przejazdow do miejsca pracy, stazu, prac spolecznie uzytecznych
lub innej formy okreslonej w ustawie.

1. Podstawag uzyskania refundacji jest zlozenie w Urzedzie wniosku o zwrot faktycznie
poniesionych kosztow przejazdu, za dany miesigc wraz z lista obecnosci. Wzor wniosku
stanowi Zalacznik nr 1 do umowy o przyznanie refundacji kosztéw przejazdu.

2. Rozliczenie za dany miesigc nalezy zlozy¢ w terminie do 10 - go dnia kazdego miesigca
za miesigc poprzedni, w ktorym koszt przejazdu zostat poniesiony. W przypadku nie ztozenia
wnioskOw w wymaganym terminie refundacja nie bedzie dokonana.

3. Urzad weryfikuje wplywajace wnioski oraz moze zagda¢ wyjasnien 1 przedtozenia wszystkich
dokumentow stanowigcych potwierdzenie faktycznie poniesionych kosztow. W przypadku nie
zlozenia wyjasnien oraz dokumentow, do zlozenia ktorych osoba zostata wezwana refundacja
za dany miesigc nie bedzie wyplacona.

4. Refundacja przyznawana jest w wysokos$ci ustalonego ryczaltu, w zaleznosci od ilosci
kilometrow na danej tarasie, jednak nie wyzszej niz faktycznie poniesione koszty przejazdu.
Ryczalt ustalony bedzie na podstawie tabeli optat za bilety miesieczne PKS Koszalin o ktorej
mowa w czesci IV pkt 10 Zasad przyznawania refundacji kosztow przejazdu.

5. Do refundacji kosztow nie beda zaliczane koszty przejazdu srodkami komunikacji miejskie;j
(MZK) z wytaczeniem tras poza granicami miasta Koszalina.

6. Refundacji beda podlegaty koszty przejazdu w wysokosci:
1) podjeciem stazu, prac spolecznie uzytecznych, zaje¢ z zakresu poradnictwa
zawodowego skierowaniem na badania lekarskie lub psychologiczne oraz do

pracodawcy zglaszajacego oferte pracy do 100% poniesionych kosztow przejazdu,

2) podjeciem zatrudnienia lub innej pracy zarobkowe;.



- w przypadku uzyskiwania wynagrodzenia za prace nie przekraczajacego kwoty
minimalnego wynagrodzenia - do wysokosci 50% poniesionych kosztow,

- w przypadku uzyskiwania wynagrodzenia za prace powyze] kwoty minimalnego
wynagrodzenia - w wysokosci 30 % poniesionych kosztow.

7. Ustalenie liczby dni, za ktore przystuguje refundacja:

a) Liczba dni za ktore przystuguje refundacja ustalana jest na podstawie kserokopii listy
obecnosci dostarczonej do Urzgedu. W przypadku braku podpisu Wnioskodawcy na liscie
obecnosci, refundacja za ten dzien nie bedzie wyptacona.

b) Wysokos¢ refundacji za niepelny miesigc ustala si¢ dzielgc kwote refundacji (przystugujaca
za pelny miesiac) przez liczbe dni roboczych 1 mnozac przez liczbe dni przepracowanych w
danym miesigcu.

8. Refundacja nastapi w terminie do 30 dni od daty ztozenia w Urze¢dzie kompletnego wniosku
o zwrot faktycznie poniesionych kosztow na rachunek bankowy wskazany przez
Whnioskodawcg.

9.Refundacja bedzie dokonywana w formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez
Whnioskodawcg.

10. MAKSYMALNE KWOTY REFUNDACII W ZALEZNOSCI OD ILOSCI
KILOMETROW DLA OSOB DOJEZDZAJACYCH SAMOCHODEM

Io$é Kilometréw Stawka miesieczna za przejazd w obie strony *
w jedng strone
100% 50,00% 30%
do5 240,00 zt 120,00 zt 72,00
6-10 270,00 zt 135,00 zt 81,00
11-16 290,00 zt 145,00 zt 87,00
17-20 340,00 zt 170,00 zt 102,00
21-24 380,00 zt 190,00 zt 114,00
25-30 420,00 zt 210,00 zt 126,00
31-36 460,00 zt 230,00 zt 138,00
37-42 520,00 zt 260,00 zt 156,00
43-48 560,00 zt 280,00 zt 168,00
49-56 600,00 zt 300,00 zt 180,00
57-60 630,00 zt 315,00 zt 189,00
powyzej 60 660,00 zt 330,00 zt 198,00

*Opracowano na podstawie tabeli optat za bilety miesigczne PKS-Koszalin

B. Zwrot kosztow do pracodawcy zglaszajacego oferte pracy

1.Podstawg uzyskania refundacji przez osobg bezrobotng skierowana do pracodawcy poza
miejsce zamieszkania jest ztozenie w Urzedzie wniosku wraz z biletami potwierdzajacymi
poniesione koszty przejazdu do pracodawcy, ktory zglosit ofert¢ pracy. Warunkiem przyznania
refundacji jest rozliczenie skierowania wydanego przez Urzad, na ktoérym pracodawca
potwierdzit zgloszenie si¢ na rozmowe kwalifikacyjng Wnioskodawcy.

2.Refundacja nastgpi w terminie do 30 dni od daty zlozenia wniosku stanowigcego zatgcznik
nr 3 do niniejszych zasad.




C. Zwrot kosztow przejazdu na badania lekarskie lub psychologiczne.

1. Podstawa uzyskania refundacji przez osobg bezrobotng skierowang na badania lekarskie lub
psychologiczne jest zloZenie w urzgdzie wniosku wraz z biletami potwierdzajagcymi poniesione
koszty przejazdu na badania.

2. Refundacja nastgpi w terminie do 30 dni od daty zloZenia rozliczenia poniesionych kosztow.
Wzbr wniosku stanowi zalacznik nr 4 do niniejszych zasad.

D. Zwrot kosztow przejazdu na zajecia z zakresu poradnictwa zawodowego

1.Podstawg uzyskania refundacji przez osobe bezrobotng uczestniczaca w zajeciach
poradnictwa zawodowego jest ztozenie w Urzedzie wniosku wraz z dwoma biletami (w obie
strony) potwierdzajacymi poniesione koszty przejazdu do miejsca odbywania zajec.
Refundacja nastgpi w terminie do 30 dni od daty ztozenia rozliczenia poniesionych kosztow.
Wzbr wniosku stanowi Zalagcznik nr S do niniejszych zasad.

Refundacje dokonywane sq w formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez
Whioskodawce

V. Postanowienia koncowe

1. Zasady wchodza w zycie z dniem 01.06.2025 r.

2. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor PUP Koszalin moze przyznaé
refundacj¢ na zasadach 1 w wysoko$ci innych niz okreSlone w niniejszych zasadach,
o ile wnioskodawca spetnia warunki ustawowe do objecia tg forma wsparcia.

3. Refundacje przyznane na podstawie zasad obowigzujacych do dnia 31.05.2025 r. beda
wyptacane na dotychczasowych zasadach.

Zalaczniki:

Whniosek o przyznanie refundacji kosztoéw przejazdu.

Whiosek o zwrot faktycznie poniesionych kosztow przejazdu

Oswiadczenie o uzyczeniu samochodu

Whiosek rozliczenia kosztéw przejazdu do pracodawcy zglaszajacego oferte pracy.
Whiosek rozliczenia kosztéw przejazdu na badania lekarskie lub psychologiczne
Whiosek rozliczenia kosztow przejazdu na zajecia z zakresu poradnictwa zawodowego.

S



