Zalacznik
do zarzadzenia nr 94.2025
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Pile
z dnia 1 grudnia 2025 r.

KRYTERIA
przyznawania Srodkow na podjecie dzialalnos$ci gospodarczej

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i shuzbach zatrudnienia wraz z aktem
wykonawczym

Postanowienia ogolne:

1. Osobami uprawnionymi do ubiegania si¢ o $rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej sa: osoba bezrobotna zarejestrowana w Powiatowym Urze¢dzie Pracy
w Pile (posiadajaca w dniu zlozenia wniosku decyzje o uznaniu za osobe bezrobotng),
opiekun osoby niepelnosprawnej*, absolwent centrum integracji spolecznej**
i absolwent klubu integracji spotecznej***, ktore:

— nie posiadaja nieuregulowanych w terminie zobowigzan cywilnoprawnych,

— nie posiadaja nieuregulowanych w terminie sktadek na ubezpieczenia
spoleczne, zdrowotne, na Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych, Fundusz Solidarno$ciowy oraz Fundusz Emerytur
Pomostowych,

— nie posiadaja zadluzenia wobec Powiatowego Urzedu Pracy w Pile,

— nie majg dlugow z tytutu zaje¢ sadowych i administracyjnych,

— w stosunku do ktorych nie tocza si¢ postgpowania sgdowe lub egzekucyjne
dotyczace niesptaconych zobowigzan,

— nie ogtlosily upadtosci konsumenckie;.

*opiekun osoby niepetnosprawnej — osoba, ktéra jest zarejestrowana PUP w Pile jako osoba poszukujgca pracy
niepozostajqca w zatrudnieniu lub niewykonujgca innej pracy zarobkowej, opiekun osoby niepelnosprawnej oznacza:

matke lub ojca,

opiekuna faktycznego dziecka, przez ktorego rozumie si¢ osobg faktycznie opiekujgca si¢ dzieckiem, jezeli wystgpita
z wnioskiem do sqdu opiekunczego o przysposobienie dziecka,

rodzing zastgpczq spokrewniong albo rodzing zastepczq niezawodowq w rozumieniu ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r.
o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej,

rodzica zastgpczego zawodowego albo prowadzgcego rodzinny dom dziecka niepobierajgcego z tego tytutu
wynagrodzenia w przypadkach, o ktorych mowa w art. 54 ust. 6 oraz art. 62 ust. 4 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r.
o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej,

maitzonka,

inng osobe, na ktorej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opickunczy cigzy
obowiqzek alimentacyjny, z wyjgtkiem 0s6b o znacznym stopniu niepetnosprawnosci

opiekujgcq sie dzieckiem z orzeczeniem o niepelnosprawnosci tgcznie ze wskazaniami: koniecznosci stalej lub diugotrwatej
opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci
statego wspotudziatu na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji, lub osobg
niepetnosprawng ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci.

** absolwent CIS - osoba, ktéra przez okres nie krétszy niz 6 miesiecy uczestniczyta w zajeciach w centrum integracji

spotecznej i otrzymata zaswiadczenie potwierdzajgce uczestnictwo w zajeciach i umiejetnosci nabyte w ramach
reintegracji zawodowej i spolecznej; osoba ta jest absolwentem centrum integracji spolecznej przez okres 6 miesiecy od
dnia zakonczenia zajeé¢ w centrum integracji spolecznej,

**x absolwent KIS - osoba, ktéra uczestniczyta w klubie integracji spotecznej przez okres nie krotszy niz 6 miesiecy,

posiada wazne zaswiadczenie potwierdzajgce zakohczenie uczestnictwa oraz zrealizowala postanowienia kontraktu
socjalnego.
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Preferowane sg osoby:

— ktérych wspotmatzonkowie pozostajagcy we wspdlnocie majgtkowej nie realizuja
umowy przyznajacej jednorazowo $rodki FP/EFS+ oraz PFRON na podjecie
dziatalnosci gospodarczej,

— ktoérych wspotmatzonkowie nie zlozyli wniosku o przyznanie jednorazowo $rodkéw
na podjecie dzialalnosci gospodarczej,

— nie bedace porgczycielami w realizowanych umowach zawartych ze Starosta
jako organem zatrudnienia.

Wysokos$¢ jednorazowo przyznanych srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych
z podjeciem tej dziatalno$ci gospodarczej wynosi maksymalnie 40.000,00 zt*.

Warunki ubiegania sie o dofinansowanie na podjecie dzialalnosci gospodarczej:

Whniosek o dofinansowanie podjecia dzialalno$ci moze ztozy¢ bezrobotny, ktory
na dzien ztozenia wniosku:

1) w okresie ostatnich 2 lat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem za przestepstwo
sktadania fatszywych zeznan lub o$wiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnos$ci
dokumentéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu 1 interesom majatkowym
w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrze$nia 1999 r. —
Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach
prawa obcego;

2) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywal dziatalno$ci gospodarczej
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawal w okresie zawieszenia
wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej;

3) nie wykonuje za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie
zawieszenia wykonywania tej dziatalnosci;

4) nie skorzystal z bezzwrotnych $rodkow publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zalozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;

5) nie skorzystal z umorzenia pozyczki na podjecie dziatalnosci gospodarczej udzielonej
przez posrednika finansowego Banku Gospodarstwa Krajowego, o ktérym mowa
w art. 187 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

6) w okresie ostatnich 12 miesi¢cy nie przerwat z wlasnej winy realizacji formy pomocy
okreslonej w ustawie;

7) nie ztozyl do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej lub wniosku o $rodki na zalozenie lub przystapienie do spotdzielni
socjalnej; za nieztozenie wniosku uznaje si¢ réwniez przypadek, gdy wniosek w
powyzszym zakresie zostal zlozony, rozpoznany, a umowa nie zostata 1 nie zostanie
Zawarta;

8) nie otrzymat innych $rodkéw publicznych w czesci, w ktorej te same koszty moga
zosta¢ sfinansowane w ramach zlozonego wniosku o przyznanie jednorazowo
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

9) nie zamierza skorzysta¢ z innych $rodkow publicznych w czesci, w ktorej te same
koszty moga zosta¢ sfinansowane w ramach zlozonego wniosku o przyznanie
jednorazowo $rodkow na podjgcie dziatalnosci gospodarcze.

* 45.000,00 =1, w przypadku gdy wnioskodawcq jest opiekun osoby niepetnosprawnej
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Whiosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze ztozy¢ opiekun
osoby niepelnosprawnej, ktory spelnia warunki okreslone w pkt. IIl ppkt. 1 i 4-9
oraz nie wykonuje dziatalno$ci gospodarczej i nie pozostaje w OKresie zawieszenia
wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;.

Whiosek o dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej moze ztozy¢ absolwent
CIS lub absolwent KIS , ktory spetlnia warunki okreslone w pkt. 111 ppkt. 1-51 7-9.

Warunkiem przyznania srodkow jest:

1) spelnianie warunkow rozporzadzenia Komisji UE Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia
2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis;

2) posiadanie uprawnien lub kwalifikacji zawodowych do podjecia samozatrudnienia,
tj. wykonywania dziatalno$ci we wlasnym imieniu samodzielnie, potwierdzonych
odpowiednimi dokumentami (w przypadku dokumentéw obcojezycznych nalezy
przedlozy¢ ttumaczenie na jezyk polski przez thumacza przysigglego);

3) zobowiazanie si¢ do wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmnie;j
12 miesigcy oraz niezawieszania jej wykonywania tacznie na okres dhuzszy
niz 6 miesigcy;

4) zobowigzanie do niepodejmowania zatrudnienia w okresie co najmniej 12 miesigcy
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej;

5) ekonomiczna optacalnos¢ przedsigwzigcia, gwarantujgca utrzymanie si¢ na rynku
przez wymagany — minimalny okres 12 miesigcy,

6) odpowiednie zabezpieczenie ewentualnego zwrotu srodkow.

Trvb postepowania:

osoba zamierzajagca ubiega¢ si¢ o przyznanie jednorazowo S$rodkdw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej sktada wniosek w terminie naboru wnioskow ogloszonym
przez PUP w Pile (decyduje data wplywu wniosku do Urzedu), wnioski ztozone poza
terminem naboru nie bedg podlegaty ocenie;

w przypadku brakow, btedow rachunkowych i innych oczywistych omytek, PUP wzywa
do uzupehienia lub poprawienia wniosku w terminie nie krétszym niz 7 dni,

0 rozpatrzeniu wniosku wnioskodawca zostaje poinformowany w formie pisemnej
w ciggu 30 dni od dnia ztozenia w Urzedzie kompletnego i prawidtowo sporzadzonego
wniosku,

o kolejnosci realizacji wniosku decyduje data ztozenia kompletnego i1 prawidtowo
sporzadzonego wniosku,

wniosek moze by¢ rozpatrzony pozytywnie w przypadku spelnienia warunkow
okreslonych w pkt. Il i 1l kryteriow, ztozenia zaswiadczen lub o$wiadczenia o pomocy
de minimis, a takze informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢
o pomoc de minimis na podstawie art. 37 ustawy z 30 kwietnia 2004r. o postgpowaniu
w sprawach dotyczacych pomocy publicznej - pod warunkiem dysponowania $rodkami
na jego sfinansowanie,

wniosek nie podlega rozpatrzeniu w przypadku niespetniania warunkéw okreslonych
w pkt. IV ppkt. 5 oraz w przypadku, gdy toczy si¢ postepowanie administracyjne
w sprawie statusu osoby bezrobotnej,

wnioskodawca musi dysponowaé przygotowanym odrgbnym lokalem/pomieszczeniem,
w ktorym planowana jest dzialalno§¢ gospodarcza (lokal/pomieszczenie wlasne,
wynajete, uzyczone, dzierzawione) przez okres minimum 14 miesigcy od planowanej
daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej; w lokalu/pomieszczeniu tym nie moze by¢
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prowadzona lub zawieszona jakakolwiek dziatalno$¢ gospodarcza; wyjatek stanowi
lokal/pomieszczenie w miejscu zamieszkania lub zameldowania wnioskodawcy, jezeli
ma tam by¢ wylacznie siedziba firmy, a charakter dzialalnosci wskazuje na jej
prowadzenie poza nim,

wniosek podlega ocenie formalnej i merytorycznej,

Urzad zastrzega sobie mozliwo$s¢ przeprowadzenia  wizyty  monitorujgcej
lokalu/pomieszczenia wskazanego przez wnioskodawcg jako miejsce prowadzenia
planowanej dziatalnosci gospodarcze;,

na zakup samochodu przyznaje si¢ $rodki maksymalnie w wysokosci 23.000,00 zi,
a w przypadku ustug transportowych, kurierskich, taxi, ubezpieczeniowych, szkoty nauki
jazdy, posrednictwa nieruchomosci oraz posrednictwa handlowego — 28.000,00 zt,
wnioskodawca moze ubiega¢ si¢ - w ramach wnioskowanej kwoty s$rodkow -—
o pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej
dziatalno$ci, nie wigcej jednak niz 10% wnioskowanych srodkow,

Urzad zastrzega sobie prawo do weryfikacji cen poszczegolnych zakupdw wymienionych
w specyfikacji zakupow,

wnioskodawca jest zobowigzany do wykonywania dziatalno$ci gospodarczej
W rozumieniu przepisOw ustawy prawo przedsigbiorcOow przez okres co najmniej
12 miesiecy i 90 dni (do okresu wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej nie wlicza sig¢
okresu zawieszenia dzialalnosci gospodarczej oraz okresu przekraczajacego lacznie
90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej z powodu choroby
lub korzystania ze §wiadczenia rehabilitacyjnego),

wnioskodawca jest zobowigzany do niepodejmowania zatrudnienia W OKresie co najmniej
12 miesigcy wykonywania dziatalnosci gospodarczej i niezawieszania wykonywania
dziatalnos$ci gospodarczej tacznie na okres dluzszy niz 6 miesigcy,

osoba, ktora otrzymata pisemng informacje o przyznaniu $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej dostarcza dokumenty dotyczace zabezpieczenia i po ich
weryfikacji 1 akceptacji podpisuje umowe o dofinansowanie,

przed podpisaniem umowy o0 dofinansowanie ustalane sg terminy, w szczegolnosci
rozpoczgcia dziatalnosci gospodarczej, ztozenia zabezpieczenia zwrotu dofinansowania
1 przedtozenia rozliczenia kwot wydatkowanych,

termin rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej wynika z  zawartej umowy
0 _dofinansowanie, jest pdzniejszy niz data otrzymania $rodkéw z dofinansowania
na rachunek bankowy wnioskodawcy, jednakze nie pozniejszy niz 30 dni od dnia
otrzymania srodkow,

w dniu podpisania umowy wnioskodawca zobowigzany jest do posiadania numeru NIP,
wnioskodawca zostaje wyrejestrowany z ewidencji 0sob bezrobotnych od dnia
nastgpnego po dniu otrzymania srodkow.

Wvylaczenia przedmiotowe:

Nie przyznaje si¢ srodkow na:

zakup ziemi,

zakup nieruchomosci,

zakup telefonu komoérkowego 1 smartfonu,

leasing maszyn, pojazdoéw i urzadzen oraz zakup sprzgtow w systemie ratalnym,
podatki, obligacje,

kursy, szkolenia, przekwalifikowania,

budowa budynku,

NoabkowhE
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pokrycie sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,

przejecie funkcjonujacej firmy od innej osoby (przez przejgcie rozumie si¢ sytuacje,
w ktorej nastgpi jednoczesne odkupienie $rodkoéw trwalych i/lub obrotowych
od podmiotu, o ktorym mowa powyzej oraz prowadzenie dziatalnosci o tym samym
profilu i w tym samym miejscu) i przejecie majgtku zlikwidowanej firmy,

whniesienie kaucji,

koszty reklamy przewyzszajace 15% wnioskowanej kwoty dofinansowania,

koszty promocji i reklamy w mediach spotecznos$ciowych,

zakupy dokonane na wspotwiasnos¢,

optaty zwigzane z biezacym funkcjonowaniem firmy,

zakup paliwa,

koszty transportu lub przesytki zwigzane z poniesionymi wydatkami w ramach
dofinansowania,

dziatalno$¢ prowadzona wylacznie poza granicami kraju,

zakup samochodu - z wyjatkiem dziatalnosci prowadzonej w zakresie ustug
transportowych, ustug taxi, ustug kurierskich, szkoty nauki jazdy, ustug
ubezpieczeniowych, posrednictwa nieruchomos$ci oraz posrednictwa handlowego;
w uzasadnionych przypadkach — inne rodzaje dziatalnosci,

zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej i kasotaksometru,

zakup mebli i sprzetu RTV - w przypadku dziatalno$ci gospodarczej prowadzonej
w miejscu zamieszkania lub zameldowania,

zakup sprzetu uzywanego o wartosci ponizej 10.000,00 zi, pod warunkiem, ze cena
jest nizsza od warto$ci rynkowej nowego sprzetu o tych samych lub podobnych
parametrach,

zakupy od wspdtmatzonka, rodzicéw, dziadkdw, rodzenstwa, dzieci,

zakupy w ramach uméw zawartych z osobami fizycznymi.

V1. Formy zabezpieczenia:

1.

Formami zabezpieczenia zwrotu $rodkow otrzymanych na podjecie dzialalno$ci

gospodarczej s3:

e porgczenie cywilne dwoch osob fizycznych lub prawnych o dochodach
na poziomie minimum 3.800,00 zt netto/miesigcznie, przy czym dochod
(na 1 osob¢ w rodzinie poreczyciela), pomniejszony o koszty state wynosi
minimum 1.300,00 zt netto/miesigcznie,

e weksel z porgczeniem wekslowym jednej osoby fizycznej (z wylgczeniem
emerytow i rencistow) lub prawnej o dochodach minimum 5.300,00 zi
netto/miesigcznie, przy czym dochod (na 1 osobe w rodzinie poreczyciela)
pomniejszony o koszty state wynosi minimum 2.100,00 zt netto/miesigcznie,

e gwarancja bankowa na kwote stanowigcg sume przyznanych srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, odsetek ustawowych i innych kosztow, udzielona
na okres 6 lat od dnia podpisania umowy,

e Dblokada $rodkéw na indywidualnym rachunku ptatniczym na rzecz Powiatowego
Urzedu Pracy na kwote stanowigcg sume przyznanych srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, odsetek ustawowych i innych kosztow, na okres
6 lat od dnia podpisania umowy,

e zastaw na prawach lub rzeczach na kwote stanowigca sume przyznanych srodkéw
na podjecie dziatalnosci gospodarczej, odsetek ustawowych 1 innych kosztow,
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e akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika na kwot¢ stanowigca sume
przyznanych $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej, odsetek ustawowych
i innych kosztow, na okres 6 lat od dnia podpisania umowy,
o weksel in blanco,
w przypadku weksla in blanco i aktu notarialnego o poddaniu si¢ dobrowolnej
egzekucji wymagane jest dodatkowe zabezpieczenie sposrod pozostatych w/w form,
umowa wymaga ustanowienia zabezpieczenia w jednej lub kilku formach;
po otrzymaniu pisemnej informacji dotyczacej pozytywnego rozpatrzenia wniosku,
wnioskodawca przedktada dokumenty do zaproponowanej formy zabezpieczenia,
weczesniej wskazanej w ztozonym wniosku o dofinansowanie; sa to odpowiednio:
e poreczenie cywilne 2 0sob / weksel z porgczeniem 1 osoby
1) poreczyciel bedgcy osobg fizyczng przedklada o$wiadczenie 0 uzyskiwanych
dochodach ze wskazaniem zrodta i kwoty dochodu oraz o aktualnych
zobowigzaniach finansowych (wedtug wzoru Urzedu).

Do os$wiadczenia nalezy zalaczy¢ dokumenty potwierdzajace osiaggane dochody

w zaleznosci od zrodta dochodu, tj.:

v’ porgczyciel pobierajacy rente — decyzja o przyznaniu $wiadczenia, ostatnia
waloryzacja wraz z dokumentem potwierdzajacym jego aktualng wysokosé
- odcinek ZUS/KRUS lub potwierdzenie wplywu na rachunek bankowy
(w przypadku renty na czas okreSlony nie moze ona konczy¢ si¢
przed uptywem 24 miesi¢cy od dnia zlozenia wniosku),

v porgczyciel pobierajacy emeryture — ostatnia waloryzacja $wiadczenia
wraz z dokumentem potwierdzajacym jego aktualng wysokos$¢ - odcinek
ZUS/KRUS lub potwierdzenie wptywu na rachunek bankowy),

v poreczyciel uzyskujacy dochody z tytutu zatrudnienia - za$wiadczenie
o zarobkach z zaktadu pracy - wg wzoru Urzedu (w przypadku umowy
na czas okreslony nie moze ona konczy¢ si¢ przed uplywem 24 miesiecy
od dnia ztozenia wniosku),

v poreczyciel prowadzacy dzialalno$§é gospodarczg / bedacy udzialowcem
lub akcjonariuszem spoétki akcyjnej lub z ograniczong odpowiedzialno$cig —
dokumenty rejestrowe firmy (w przypadku ich braku w publicznie
dostepnych rejestrach elektronicznych, tj. REGON, CEIDG, KRS),
informacja pisemna z biura rachunkowego prowadzacego rozliczenie firmy
poreczyciela o dochodzie z ostatnich 3 miesigcy (wg wzoru Urzedu)
+ o$wiadczenie poreczyciela prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza
(wg wzoru Urzedu).

W przypadku poreczycieli pozostajacych w zwigzku matzenskim nalezy
zalaczy¢ takze analogiczne dokumenty potwierdzajace dochody wspotmatzonka
poreczyciela, za wyjatkiem matzonkow posiadajacych rozdzielno$¢ majatkowa —
w takim przypadku dokument potwierdzajacy rozdzielno$¢ majatkows;

2) poregczyciel bedacy osoba prawnag (spotka akcyjna, spotka z o.0.) przedklada
oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrodta 1 kwoty
dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych (wedlug wzoru
Urzedu). Do o$§wiadczenia nalezy zataczyc¢:

v sprawozdanie finansowe za ostatni rok obrotowy,
V' o$wiadczenie majgtkowe (wg wzoru Urzedu),
v ewidencj¢ $rodkow trwatych,

e blokada $rodkéw na rachunku ptatniczym — dokument potwierdzajacy posiadanie
srodkow finansowych na indywidualnym rachunku platniczym na kwote
stanowigcg sume przyznanych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;,
odsetek ustawowych i innych kosztow (warto§¢ wyrazona w PLN),



e zastaw na prawach lub rzeczach — o$wiadczenie majatkowe (wg wzoru Urzedu)
przedstawiajgce stan posiadanego majgtku, ruchomosci podlegajacych zastawieniu
z wykazaniem ich wartosci; do os$wiadczenia nalezy zalaczy¢ do kazdej
ruchomosci: kopie¢ dokumentu potwierdzajacego aktualng wartos¢ (faktura
lub wycena rzeczoznawcy) wraz z kopi¢ polisy ubezpieczeniowej od wszystkich
ryzyk (oryginat do wgladu), z ktorej wynika warto$¢ wykazanego sprzetu
wykazanego w o$wiadczeniu; w przypadku pojazdu — wymagana jest kopia polisy
Auto Casco (AC) oraz kopia dowodu rejestracyjnego,

e gwarancja bankowa — pismo z banku o mozliwosci udzielenia gwarancji na okres
6 lat od dnia podpisania umowy, na kwotg stanowigca sumg¢ przyznanych srodkoéw
na podje¢cie dziatalnosci gospodarczej, odsetek ustawowych i innych kosztow,

e akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika — o$wiadczenie majatkowe
(wg wzoru Urzegdu) przedstawiajace stan posiadanego majatku wraz z:

- do kazdej ruchomosci — kopia dokumentu potwierdzajacego aktualng warto$¢
(np. faktura, wyciag z ksigg, wycena rzeczoznawcy) 1 kopia polisy
ubezpieczeniowe] (oryginal do wgladu); w przypadku pojazdu kopia dowodu
rejestracyjnego,

- do nieruchomosci - kopia aktu notarialnego i odpisu z ksig¢gi wieczystej (oryginat
do wzgladu); w przypadku, gdy z aktu notarialnego nie wynika wartos¢
nieruchomosci niezbedne jest przedstawienie wyceny rzeczoznawcy,

5. porgczycielem moze by¢ osoba fizyczna do 70 roku zycia, zatrudniona na podstawie
umowy 0 prac¢ zawartej na czas nieokreslony lub na okres min. 2 lat od dnia ztozenia
wniosku, emeryt/rencista ze $§wiadczeniem przyznanym na min. 2 lata od dnia
ztozenia wniosku, akcjonariusz lub udziatowiec spotki, osoba prowadzaca dziatalnos¢
gospodarcza; wskazany okres zatrudnienia/pobierania $wiadczenia dotyczy takze
wspotmatzonka poreczyciela,

6. poreczycielem nie moze by¢, w szczegolnosci:

— wspotmatzonek Wnioskodawcy pozostajacy we wspdlnocie majatkowe;j,

— osoba bedaca dluznikiem Urzedu (posiadajaca nieuregulowane zadluzenie
w PUP), a takze matzonek 0soby bedacej dtuznikiem,

— osoba bedaca poreczycielem umow zawartych z Urzedem, a takze wspotmatzonek
poreczyciela,

— o0soba zatrudniona lub prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg poza granicami RP,

— osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza rozliczajaca si¢ z podatku
dochodowego w formie karty podatkowej oraz w formie ryczattu od przychodow
ewidencjonowanych,

— osoba $wiadczaca prace na mocy powotania oraz w ramach kontraktu,

— osoba uzyskujaca dochody z gospodarstwa rolnego,

— osoba prawna bedaca w likwidacji lub upadiosci,

7. warunkiem przyjecia aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika jako
formy zabezpieczenia jest posiadanie nieruchomosci niezamieszkanej; nie przyjmuje
si¢ mieszkania 1 domu jednorodzinnego jako zabezpieczenia oraz nieruchomosci
obcigzonej hipoteka,

8. Urzad moze odméwié przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia, jezeli uzna,
ze wskazane zabezpieczenie nie jest wystarczajace do pokrycia zobowigzan, ktore
moga powsta¢ w zwigzku z nieprawidtowg realizacja umowy;

9. w przypadku wnioskowania o kwote srodkéw nizszg niz polowa maksymalnej kwoty
srodkow okreslonej w pkt Il ppkt 3, istnieje mozliwo$¢ porgczenia 1 0Soby
spetniajacej w/w warunki,



VII. Realizacja i rozliczenie umowy:

1.

10.

umowe¢ o dofinansowanie podpisuje wnioskodawca wraz ze wspotmalzonkiem,
a w przypadku, gdy formg zabezpieczenia jest por¢czenie cywilne lub weksel
z porgczeniem wekslowym, dodatkowo umowe podpisuja poreczyciele wraz
ze wspOimatzonkami, jezeli pozostaja w zwigzkach matzenskich, (z wytaczeniem
matzonkow posiadajacych rozdzielno$¢ majatkows);
wnioskodawca jest zobowigzany do wydatkowania otrzymanych $rodkow
na zakupy przyznane w ramach dofinansowania, od dnia zawarcia umowy
z Urzedem do dnia ztozenia rozliczenia; po rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej
zakupy powinny by¢ dokonywane tylko na dziatalno$¢ gospodarcza,
wnioskodawca jest zobowigzany do przedtozenia rozliczenia zawierajagcego
zestawienie kwot wydatkowanych w terminie okreslonym w umowie, nie pozniej
niz w ciggu 2 miesi¢cy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarcze;,
w rozliczeniu wykazuje si¢ kwoty wydatkéw na podstawie oplaconych faktur lub
innych réwnowaznych dokumentoéw ksiegowych z wyszczegdlnieniem cen netto,
podatku VAT i cen brutto,
do rozliczenia nalezy dolaczy¢ kserokopie dokumentow potwierdzajacych
poniesione wydatki, tj. faktury, faktury uproszczone lub paragony imienne
wraz z dowodami potwierdzajagcymi dokonanie zaptaty, uwierzytelnione
za zgodnos¢ z oryginatem czytelnym podpisem, (paragon fiskalny z numerem NIP
nabywcy do kwoty 450,00 zt stanowi fakture uproszczong),
zataczone do rozliczenia dokumenty powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim,
a jesli w obcym — z dokonanym tlumaczeniem na jezyk polski przez ttumacza
przysiegltego (koszty thumaczenia pokrywa wnioskodawca),
za poniesienie wydatku uznaje si¢ moment faktycznego dokonania zaptaty:
gotowka,
dokonania przelewu,
kartg (z wytaczeniem karty kredytowej),
specjalnym systemem platnosci internetowych (z wyltaczeniem platnosci typu
allegro pay);
Dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkow gotowka w ramach otrzymanego
dofinansowania powinny zawiera¢ wyrazne potwierdzenie zaplacenia kwot na nich
widniejgcych.
W przypadku ptatnosci przelewem wydatek musi by¢ poniesiony wyltacznie
z konta, ktorego Wnioskodawca jest wiascicielem lub wspotwiascicielem.
W przypadku zakupu ,za pobraniem” optaconym gotéwka u kuriera nalezy
dodatkowo przedtozy¢ oswiadczenie od sprzedawcy, zawierajace dat¢ otrzymania
przez niego zaplaty; za date zaplaty przyjmuje si¢ dziefn otrzymania srodkow przez
sprzedajacego,
wydatki poniesione w ramach umoéw zawartych z osobami fizycznymi nie zostang
uwzglednione w rozliczeniu w ramach umowy o dofinansowanie,
na pisemny, umotywowany wniosek wnioskodawcy, wydatki odbiegajace
od okreslonych w umowie moga zosta¢ zaakceptowane wytacznie przed zlozeniem
rozliczenia, tj. przed ich poniesieniem, jezeli Urzad stwierdzi zasadno$¢ ich
poniesienia, majac na uwadze charakter prowadzonej dziatalnosci,
stwierdzenie prawidtowos$ci wykorzystania przyznanych §rodkéw nastgpuje poprzez
weryfikacje dokumentow rozliczeniowych oraz na podstawie przeprowadzonej
wizyty monitorujacej lub kontroli; w przypadku, gdy charakter dzialalno$ci
wskazuje na jej prowadzenie poza siedzibg firmy, np. w zakresie wynajmu sprzetu,
ustug $wiadczonych u zleceniodawcy, istnieje mozliwos$¢ przeprowadzenia wizyty
monitorujacej lub kontroli — na wniosek — przed ztozeniem rozliczenia;
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

zakupy sfinansowane w ramach dofinansowania w trakcie przeprowadzanych wizyt
monitorujagcych powinny zosta¢ okazane w miejscu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej wynikajagcym z umowy oraz wskazanym we wpisie w CEiDG;
wnioskodawca jest zobowigzany do niezwlocznego pisemnego poinformowania
Urzedu o zarejestrowaniu si¢ jako podatnik VAT,
jezeli wnioskodawca nabedzie prawo do obnizenia kwoty podatku od towarow i
ustug naleznego o kwote podatku naliczonego, jest zobowigzany do zwrotu
rownowartosci podatku od towarow 1 ustug zakupionych w ramach umowy; zwrot
réwnowartos$ci podatku od towardéw i ustug zakupionych w ramach dofinansowania
nastepuje niezaleznie od tego, czy wnioskodawca w deklaracjach podatkowych
ztozonych do Urzedu Skarbowego wykaze kwote podatku VAT od wydatkéw, ktore
zostaly sfinansowane w ramach otrzymanego dofinansowania,

zwrot roéwnowartosci podatku od towardéw i uslug zakupionych w ramach umowy
0 dofinansowanie jest dokonywany w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia
ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaréw i ushlug,
w ktorej kwota tego podatku mogla by¢ wykazana do odliczenia; zwrot
roéwnowartosci podatku VAT po wskazanym terminie powoduje konieczno$¢ zaptaty
odsetek ustawowych za opdznienie,

konieczno$¢ zwrotu podatku VAT od wydatkéw sfinansowanych w ramach
dofinansowania obowigzuje przez caly okres, w ktorym wnioskodawca uprawniony
jest do ztozenia deklaracji podatkowej oraz korekty deklaracji podatkowej dotyczace;j
podatku od towaréw 1 ushug, w ktorej kwota tego podatku mogla by¢ wykazana
do odliczenia, tj. 5 lat,

wnioskodawca  jest zobowigzany do  zwrotu  $rodkéw  otrzymanych
a niewydatkowanych, nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od dnia zlozenia rozliczenia
otrzymanych $rodkow, jesli nie wykorzystat catej kwoty przyznanej umowa,
dofinansowanie podlega zwrotowi wraz z odsetkami ustawowymi, w terminie 30 dni
od dnia dorgczenia wezwania do zaplaty, w przypadku: nierozliczenia si¢
z  otrzymanych  $rodkow, niezwrécenia  $Srodkow  niewydatkowanych,
niewykonywania dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigcy,
zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej tacznie przez okres dtuzszy niz
6 miesigcy oraz podjecia zatrudnienia w okresie wykonywania dziatalnosci
gospodarczej w ramach umowy,

w przypadku wykorzystania dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania
srodkéw nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci, zwrot dofinansowania nastgpuje
w czesci Srodkéw pobranych niezgodnie z przeznaczeniem, nienaleznie
lub w nadmiernej wysokosci wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dania
otrzymania $rodkow do dnia dokonania zwrotu, w terminie 30 dni,

wnioskodawca, ktory otrzymat dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej
polegajacej na prowadzeniu zlobka Iub klubu dziecigcego z miejscami
integracyjnymi, polegajacej na $wiadczeniu uslug dziennego opiekuna dla co
najmniej jednego dziecka niepelnosprawnego lub polegajacej na §wiadczeniu ustug
rehabilitacyjnych dla dzieci niepelnosprawnych, w tym ustug mobilnych, dokonuje
zwrotu otrzymanych srodkodw proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu 12
miesiecy wykonywania dzialalnosci gospodarczej, bez odsetek, jezeli dziatalno$¢
byta wykonywana przez okres krotszy niz 12 miesiecy, w terminie 30 dni,

w okresie realizacji umowy nie dopuszcza si¢ zmiany profilu dziatalnosci
oraz sprzedazy rzeczy zakupionych w ramach przyznanych $rodkéw, za wyjatkiem
srodkéw obrotowych, takich jak: towary handlowe, materiaty do produkcji 1 ustug,
opakowania, ulotki, wizytowki itp.,




20.

21.

22.

23.

24.

w trakcie realizacji umowy o dofinansowanie dokonuje si¢ oceny prawidtowosci
wykonania umowy, szczegdlnic w zakresie spelnienia obowigzku wykonywania
dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy, niezawieszenia
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej tacznie przez okres diuzszy niz 6 miesigcy
oraz niepodjecia zatrudnienia w okresie wykonywania dziatalnosci,

do okresu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej nie wlicza si¢ okresu zawieszenia
dzialalno$ci gospodarczej oraz okresu przekraczajacego lacznie 90 dni przerwy
w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby Ilub korzystania
ze $wiadczenia rehabilitacyjnego,

do okresu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej wlicza si¢ okres prowadzenia
przedsigbiorstwa przez osoby, o ktorych mowa w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018r.
o zarzadzie sukcesyjnym przedsigbiorstwem osoby fizycznej 1 innych utatwieniach
zwigzanych z sukcesja przedsigbiorstw, zarzadce sukcesyjnego lub wtasciciela
przedsi¢biorstwa w spadku, o ktorym mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy,

w przypadku $mierci osoby wykonujacej dziatalno$¢ gospodarcza przed uptywem
12 miesiecy jej prowadzenia 1 nieustanowienia zarzadcy sukcesyjnego wiasciciela
przedsigbiorstwa w spadku, zwrot $rodkow nastepuje w terminie 30 dni,
proporcjonalnie do okresu, jaki pozostal do uptywu 12 miesigcy wykonywania
dziatalnosci gospodarczej, od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek,
przyznane wnioskodawcy $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej stanowia
pomoc de minimis.
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